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دانشگاه صنعتي شیراز
دانشکده مهندسی برق
	فرم تقاضای استفاده از 
سالن همایش و سالن کنفرانس
 
	تاريخ:

	ریاست محترم دانشكده مهندسي برق
با سلام 

         احتراماً، اينجانب ........................... دانشجوي رشته/ کارمند بخش ................... جهت .................................. در تاريخ ......................... از ساعت .................. تا ساعت .................. احتياج به:
سالن همايش (طبقه اول)  ⃞ 
سالن كنفرانس (طبقه دوم) ⃞
دانشكده را دارم. خواهشمند است نسبت به رزرو سالن  مربوطه و سیستم صوتی جهت سالن کنفرانس⃞  اقدام فرمائيد.

مسئوليت حفظ و نگهداري از اتاق و تحويل آن بعد از اتمام ارائه به عهده اينجانب مي باشد.
                                                                                                       امضا:

                                                                                                       تاريخ:


	قبل از برگزاری هر سمینار یا جلسه دفاعیه به نکات زیر توجه نمایید:

1. پیشنهاد می شود جهت اطمینان بیشتر از کامپیوتر موجود استفاده شود.
2. حداقل 2 ساعت قبل از جلسه دفاع (فایل پاورپوینت)را بر روی سیستم کامپیوتر سالن کنفرانس قرار دهید.
3. یک هفته قبل از زمان استفاده از سالن بازدید و موارد درخواستی خود را کتباً به مسئول دفتر دانشکده اطلاع دهید.

4. در صورت تقاضای نصب نرم افزار خاص، یک هفته قبل از جلسه کتباً به دفتر دانشکده اطلاع دهید.
5. در صورت استفاده از لپ تاپ شخصی حتماً با سیستم موجود در سالن جهت اطمینان قبل از جلسه چک شود.
6. اینجانب متعهد می گردم تنظیمات سیستم ها را تغییر نداده و در صورت نیاز به دفتر دانشکده اطلاع دهم.
7. در حفظ و نگهداری سالن کوشا باشیم تا دیگران هم از سالنی مطلوب بهره مند شوند.
هرگونه نظر یا پیشنهاد خود را کتباً دفتر دانشکده ارسال نمایید.


