فرم درخواست استفاده از سالن دکتر طاهری
مدیر محترم روابط عمومی دانشگاه 
سلام علیکم؛
احتراماً؛ خواهشمند است سالن دکتر طاهری را برای برنامه ..............  که در روز...............  مورخ  .............   از ساعت ........ لغایت ........... برگزار می گردد اختصاص دهید. 
لوازم مورد نیاز : دوربین عکاسی          دوربین فیلم برداری         سیستم صوت           ویدیو پرژکتور          لپ تاپ             میکروفن بی سیم            میز 
سایرموارد نیاز:......................................................................................................................................................
ریز برنامه های سالن : ...............................................................................................................................................
توجه به نکات زیر ضروری است:
1. کلیه برنامه ها می بایست مجوز واحدهای ذی ربط در دانشگاه را داشته باشد. 
2. جهت رزو سالن، پر کردن این فرم الزامیست.
3. اولویت به برنامه هایی است که از قبل رزور شده است. 
4. سالن براساس زمان خواسته شده وتأیید نهایی روابط عمومی دانشگاه در اختیار مسئول برنامه قرار می گیرد.
5. محافظت از اموال داخل سالن، به عهده ی مسئول برگزار کننده برنامه است.
6. کلیه نماهنگ ها و فیلمها روی سی دی به مسئول سمع وبصری تحویل شده و از دستگاه سالن پخش شود. 
7. مسئولیت پخش نماهنگ ها و فیلم ها به عهده واحد های ذی ربط برنامه می باشد. 
8. این فرم به منزله تایید کلیه برنامه ها است و مسئول سمعی و بصری هیچ گونه تعهدی نسبت به پخش نکردن نماهنگ ها و فیلم ها را ندارد.
9. پذیرایی  می بایست خارج از سالن انجام شود. 
10. حتی المقدور،  برنامه ها در ساعات اداری از 8 صبح لغایت 15:30 برگزار شودوهمزمان بابرگزاری نمازجماعت دانشگاه نباشد.
11. تزیین سالن یا فضا سازی داخل سالن نیز حتی الامکان می بایست در وقت اداری انجام شود.
12. ویدیو پرژکتور، جهت پخش فیلم یا کلیپ درنظرگرفته شده وجهت پس زمینه برنامه، از بنر استفاده شود ( سازه آن در سالن تعبیه شده است).
13. جهت تامین وسایل مورد نیاز یک روز قبل از برنامه، فرم تحویل سالن در اختیار مسئول سمعی و بصری قرار گیرد .
14. تامین سرویس ایاب وذهاب مسئول سمعی و بصری دربرنامه هایی که بعد از وقت اداری صورت می گیرد به عهده مسئول برنامه می باشد.
15. مشخص نمودن یک نماینده توسط برگزار کننده برنامه برای ارتباط با مسئول سمعی و بصری دانشگاه 
16. جهت پخش فیلم یا برنامه حداقل 40 نفر حضور داشته باشند در غیر این صورت از سالن های دیگر دانشگاه ( امور فرهنگی ، برق ، علو پایه) استفاده شود
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سلام علیکم؛باتوجه به طی تشریفات قانونی،براساس ضوابط همکاری نمایید.
امضاءمدیر روابط عمومی دانشگاه


